
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Die Gemeinde Kaiseraugst ist ein modern geführtes Dienstleistungsun-

ternehmen, das vielfältige Aufgaben für seine über 5'600 Einwohnerin-

nen und Einwohner übernimmt. 

 

Zur Ergänzung des bestehenden Teams suchen wir per 1. April 2024  

oder nach Vereinbarung eine pflichtbewusste und dienstleistungsorien-

tierte Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter Berufsbeistandschaft 60% (m/w/d) 

 

Sie übernehmen insbesondere die folgenden Aufgaben: 

- Administration Mandatsführung im Erwachsenenschutzrecht  

- Buchhaltung Mandatsführung (inkl. gesamter Zahlungsverkehr) im 

Erwachsenenschutzrecht 

- Bewirtschaften der sozialversicherungsrechtlichen Ansprüche (Ergän-

zungsleistungen, Renten, Krankenkassen etc.) 

- Sicherstellen Telefon- und Schalterdienst 

- Kontaktpflege mit Mandanten/Innen  

- Stellvertretung SVA-Gemeindezweigstelle 

 

Voraussetzung für diese Herausforderung sind eine kaufmännische 

Grundausbildung oder vergleichbare Ausbildung sowie zwingend Buch-

haltungs- und Sozialversicherungskenntnisse. Wünschenswert ist ausser-

dem mehrjährige Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung, mit 

Vorteil in den Bereichen Erwachsenenschutz und Sozialdienst. 

 

Sie sind es gewohnt, sehr selbständig, strukturiert und speditiv zu arbei-

ten, sind teamfähig, belastbar, diskret, haben angenehme Umgangsfor-

men und bringen vernetztes Denken mit. Zudem verfügen Sie über eine 

gute Ausdrucksfähigkeit (mündlich und schriftlich), verfügen über kun-

denorientiertes Verhalten und sind versiert im Umgang mit gängiger In-

formatikinfrastruktur, insbesondere mit KLIBnet. 

 

Sie finden bei uns eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und 

selbständige Arbeit sowie fortschrittliche Anstellungsbedingungen. 

 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen Daniel Lüscher, Leiter Soziale Dienste, 

Tel. 061 816 90 68. 

 

Sind Sie interessiert? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungs-

unterlagen: personelles@kaiseraugst.ch (oder Gemeinde Kaiseraugst, 

Personelles, Dorfstrasse 17, 4303 Kaiseraugst 

 


