GEMEINDE
KAISERAUGST

Leben. Arbeiten. Zuhause sein.

Stv. Leitung Einwohnerdienste (80 - 100%)

Gemeinde Kaiseraugst — Leben. Arbeiten. Zuhause sein.

Die Gemeinde Kaiseraugst ist ein modernes Dienstleistungsunternehmen fur rund 5800 Einwohnerinnen und
Einwohner. Unsere Verwaltung erbringt taglich vielfaltige Services fur die Bevolkerung — kompetent, blrgernah
und lésungsorientiert.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als
Stv. Leitung Einwohnerdienste (80-100 %). In dieser Funktion unterstitzen Sie die Leitung Einwohnerdienste bei
der fachlichen und organisatorischen Fiihrung des Bereichs und Gbernehmen bei deren Abwesenheit die Stellver-
tretung. Gemeinsam mit dem Team sorgen Sie dafur, dass unsere Dienstleistungen fir die Bevélkerung effizient,
zuverlassig und kundenorientiert erbracht werden.

lhre Aufgaben

e Unterstltzung der Leitung Einwohnerdienste bei der fachlichen und organisatorischen Fithrung des Be-
reichs sowie Stellvertretung der Leitung Einwohnerdienste bei deren Abwesenheit

e Bearbeitung vielfaltiger Aufgaben in den Bereichen Einwohnerkontrolle, Bestattungswesen, Wahlburo,
Sicherheitsaufgaben und weiteren Dienstleistungen

e Mitarbeit im operativen Tagesgeschaft sowie persénlicher Kundenkontakt am Schalter und am Telefon

e Untersttzung bei der Sicherstellung effizienter und kundenorientierter Arbeitsablaufe

e Mitwirkung bei der Ausbildung und Betreuung von Lernenden

lhr Profil:
e Kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise in einer 6ffentlichen Verwaltung
e Weiterbildung im Bereich 6ffentliche Verwaltung / Einwohnerdienste oder vergleichbare Qualifikation
e Mehrjahrige Erfahrung im Bereich Einwohnerdienste
e Gute IT-Anwenderkenntnisse; Erfahrung mit CMI, Innosolv und Abacus ist von Vorteil
e Dienstleistungsorientierte, strukturierte und teamfahige Personlichkeit mit ausgepragten Kommunikati-
onsfahigkeiten

Wir bieten:
e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Funktion mit Stellvertretungsaufgabe
e Ein engagiertes, kollegiales Team
e Moderne Arbeitsbedingungen und zeitgemasse Anstellungsbedingungen
e Vielseitigen Kontakt mit der Bevélkerung und Gestaltungsspielraum in Ihrem Fachbereich

Interessiert?
Mochten Sie die Einwohnerdienste der Gemeinde Kaiseraugst aktiv mitgestalten? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung. Bitte senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen an: personelles@kaiseraugst.ch
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